IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinimga arba aukstesnjjj iSsilavinima, arba
iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesnj kaip vieneriy mety darbo patirtj finansy valdymo srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius finansy valdyma,
buhalterinés apskaitos politikg, valstybés tarnybg, viesagj; administravimg, vietos savivalda,
dokumenty rengima ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms
atlikti;

6.4. moketi dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu, biudzeto (izdo) apskaitos programa
,,Biudzetas®;

6.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tvarko savivaldybés izdo ir savivaldybés biudZzeto vykdymo buhaltering apskaita;

7.2. tvarko savivaldybés biudZeto apyvartos 1éSy apskaita;

7.3. registruoja asignavimy valdytojy pateiktas finansavimo paraiskas;

7.4. atlieka 1€Sy pervedimus asignavimy valdytojams pagal Savivaldybés tarybos nustatytg tvarka;

7.5. tvarko asignavimy valdytojy pateiktas ketvir€iy ir biudzetiniy mety savivaldybés biudzeto
vykdymo ataskaitas;

7.6. registruoja tkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis;

7.7. sudaro savivaldybés biudzeto vykdymo ketvirciy ir mety ataskaity rinkinj (pajamy ir iSlaidy
vykdyma) pagal finansy ministro patvirtintas formas;

7.8. teikia rinkinj Savivaldybés administracijos direktoriui pasirayti ir Finansy ministerijai
finansy ministro nustatytais terminais;

7.9. skelbia KaisSiadoriy rajono savivaldybés biudZzeto vykdymo ataskaita savivaldybés
internetiniame puslapyje;

7.10. tvarko i8laidy, finansuojamy i§ savivaldybés biudZeto savarankiSkoms funkcijoms vykdyti,
specialiyjy programy, finansuojamy i$ mokesciy dalies, dotacijy apskaita pagal valstybés funkcijy ir

ekonoming klasifikacijg, asignavimy valdytojus, programas ir programy finansavimo Saltinius;



7.11. teikia informacija apie jplaukas (Finansy skyriaus saskaitoje) j savivaldybés biudzeta
Valstybinei mokesciy inspekcijai;

7.12. pateikia duomenis apie valstybés biudZzeto dotacijy panaudojima ministerijoms ir kitoms
institucijoms pagal jy pateiktas formas;

7.13. kaupia finansinés apskaitos dokumentus;

7.14. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

7.15. vykdo kitus su Finansy skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus, Finansy
skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinti Finansy skyriaus

uzdaviniai ir funkcijos.



